CENTAR ZA SOCLJALNU SKRB ZAPRESIC
Zapresic, Drage Kodrmana 3a

KLASA: 030-01/20-01/1
URBROJ: 2209-54-11-20-1
Zapresic,08.06.2020.

Na temelju odredbi Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br. 111/18) i odredbi Uredbe o sastavljanju i predaji
Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN br. 95/19), ravnateljica Centra za socijalnu skrb Zapresi¢ dana
08.06.2020. donosi:

PROCEDURU STVARANJA OBVEZA CENTRA ZA SOCLJALNU SKRB ZAPRESIC

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih odnosa, odnosno nabava roba i usluga, javna
nabava i druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Centra i obavljanje djelatnosti Centra.

Ravnatelj Centra je odgovorna osoba koja odobrava postupak nabave i stvaranja ugovornih obveza koje
obvezuju Centar. Potrebu za pokretanjem postupaka ugovaranja nabave roba radova i usluga mogu
predloZiti svi zaposlenici Centra.

Ravnatelj Centra duzan je prije nabave roba, radova i usluga ,odnosno stvaranja ugovornih obveza ,
provjeriti stvarnu potrebu za predmetom nabave, odnosno utvrditi je li predloZena nabava u skladu s
vazedim financijskim planom i planom nabave za tekucu poslovnu godinu. Ukoliko Ravnatelj utvrdi da
predloZena nabava nije u skladu s vaZe¢im financijskim planom i planom nabave za tekucu godinu, duZzan
ju je odbaciti ili predloZiti izmjenu financijskog plana i plana nabave.

V.

Makon Sto Ravnatelj utvrdi da je predloZena nabava ili ugovorna obveza u skladu s vaZzeéim financijskim
planom i planom nabave. pokrece postupak nabave, odnosno stvara ugovornu obvezu.

V.

Postupei nabave roba, radova i usluga koji ne podlijezu provodenju postupaka javne nabave sukladno
Zakonu o javnoj nabavi ,vec se radi o jednostavnoj nabavi, tada se stvaranje ugovornih obveza provodi
sukladno Pravilniku o pravilima, uvjetima i postupcima jednostavne nabave, po slijedecoj proceduri:
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V1L

Primljeni i prihvaceni predraduni. ponude i sli¢no zamjenjuju narudZbenicu te u takvim sluajevima nije
potrebno naknadno pisati narudZbenice. NarudZbenice ne trebaju biti iskljudivo pisane na obrascima iz bloka
narudZbenice. Mogu biti kreirane u sustavu Centra, poslane elektronski ili popunjene prema predlosku
dobavlja¢a .vaino je da imaju sve trazene elemente.

Za nabave kontinuiranih i uobi¢ajenih rashoda poslovanja vrijednosti do 1.000,00 kn dopustena je kupnja u
gotovini li placanjem putem naloga za placanje bez prethodnog pribavljanja ponude i ispisivanja
narudzbenice. Osoba koja ide u kupovinu treba dobiti odobrenje odgovorne osobe u racunovodstvu koja
potvrduje da su osigurana sredstva u financijskom planu i usmeno odobrenje ravnatelja kojim se odobrava
kupnja.

VIL

Jedan primjerak ili preslika dokumenta kojima se regulira ugovorna obveza ( ugovor, narudzbenica, rjesenje
itd.) potrebno je dostaviti u raéunovodstvo kako bi se moglo pratiti izvrienje ugovornih obveza.

VIIL

Za postupke nabave roba, usluga i radova koji podlijezu potrebi provodenja postupaka javne nabave
propisanih odredbama Zakona o javnoj nabavi primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi.

IX.



Stupanjem na snagu ove procedure prestaje vaZiti Procedura stvaranja ugovornih obveza odnosno nabava
roba, radova i usluga za koje nije potrebna procedura javne nabave Centra za socijalnu skrb Zapresi¢
KLASA:400-01/11-01/14, UR.BROJ:2209-54-11-01-1 od 18.11.2011.godine.

Procedura stupa na snagu danom donoSenja, a bit ¢e objavljena na oglasnoj ploci i internetskoj stanici Centra.

RAVNATELJICA:

Martina Jakus, dipl.iur
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